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は じ め に

はじめに 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

楽々はがき 2013 は、簡単な操作

で楽しくはがきを作成できます。

また、宛名印刷や住所管理も簡単

に行えます。心のこもったオリジ

ナルはがきを作成しましょう。 

 

レッスン １ 楽々はがきでできること 

  ▼ 
レッスン ２ 楽々はがきの概要 

楽々はがきについて 
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はじめに 
完成例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

完成例 

年賀状 

写真入り年賀状 

住所録 

はがき宛名印刷 

住所録一覧 
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楽々はがきについて
楽々はがきでできること

はじめに
レッスン１

レッスン 1 楽々はがきでできること 

 

１ 楽々はがきでできること 

パソコンに慣れてくると、〔文字入力はできるようになったけ

れど、作品も作りたいなぁ〕〔年賀状が作りたいけれどどうやっ

て作ればいいかわからない〕…という方も多いことでしょう。 

 

『楽々はがき 2013』（以下楽々はがきと略）は、はじめてで

も簡単にオリジナルはがきを作成することができるアプリケー

ションソフトです。 

年賀状や暑中見舞いはもちろん、挨拶状やお礼状など好きなデ

ザインを選ぶだけで、素敵なはがきが簡単に作成できます。宛

名も簡単に印刷することができ、住所録の管理も行えます。 

 

また、パソコンに取り込んである写真を使って、見やすく調整

し、フレームをつけたりスタンプを押したりして編集し、写真

入りはがきを作ることもできます。 

 

楽々はがきを使って、心のこもった手作りの年賀状や挨拶状を

楽しく作ってみましょう。 
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楽々はがきについて
楽々はがきの概要 

はじめに 
レッスン２ 

レッスン２ 楽々はがきの概要 

楽々はがきには、家庭で役立つはがき作成のためのたくさんの

機能があります。ここでは楽々はがきを起動してから終了する

までの流れと、起動後に表示されるガイドメニューについて説

明します。 

 

１ 楽々はがきの起動 

楽々はがきを起動し、ガイドメニューを表示します。 

 

① デスクトップにある【楽々はがき】のアイコンを 

ダブルクリックします。 

 

② 楽々はがきが起動し、ガイドメニューが表示されます。 
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楽々はがきについて
楽々はがきの概要

はじめに
レッスン２

 
 ユーザー登録 

必ずユーザー登録をしましょう。 

追加デザインや修正プログラムを受け取ることができます。 

ユーザー登録は、楽々はがきを起動すると表示される画面から

インターネットを通じて行う方法のほかに、同封されているは

がきから行う方法もあります。 

 

 

ユーザー登録の画面が表示されないようにするには、【次回起

動時から表示しない】にチェックを入れ、【閉じる】をクリッ

クします。 

 

ちょっと一言 
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楽々はがきについて
楽々はがきの概要 

はじめに 
レッスン２ 

２ ガイドメニュー 

ガイドメニューは、楽々はがきを起動すると最初に表示される

メニュー画面です。やりたいことをガイドメニューから選んで、

アイコンをクリックするだけで、オリジナルはがきや住所録を

作ることができます。 

 

 

【はがきおもて】 

はがきや封筒など、種類別に表示されています。作りたい種類

を選び、おもて面の宛名・差出人のレイアウトなどを調整して

作成することができます。 
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楽々はがきについて
楽々はがきの概要

はじめに
レッスン２

【はがきうら】 

はがきのうら面に使うサンプルの種類が内容別に表示されてい

ます。内容に合わせて、あらかじめ用意されているサンプルを

選ぶだけで、はがきのうら面を簡単に作成することができます。 
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第  章

第１章 はがきの文面を作ろう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

レッスン １ はがきのデザインを選ぼう 

  ▼ 
レッスン ２ タイトルを編集しよう 

  ▼ 
レッスン ３ 文章を編集しよう 

  ▼ 
レッスン ４ 差出人を追加しよう 

  ▼ 
レッスン ５ 背景を変更しよう 

  ▼ 
レッスン ６ 保存して印刷しよう 

この章では、はがきの文面を作成し

ます。年賀状を例に、たくさんのは

がきサンプルの中からイメージに近

いものを選択し、イラストや文章を

変更してオリジナルの年賀状に仕上

げます。 

はがきの文面を作ろう 
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はがきの文面を作ろう 
 

第１章 
完成例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第１章 完成例 
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はがきの文面を作ろう
はがきのデザインを選ぼう

第１章 
レッスン１

レッスン１ はがきのデザインを選ぼう 

楽々はがきに用意されているたくさんのサンプルの中から、作

りたいはがきのイメージに近いデザインを選びましょう。 

ここでは、長年おつき合いのある方に送る年賀状をイメージし

て、デザインを選びます。 

 

１ 楽々はがきの起動 

 

① 楽々はがきを起動します。 

② ガイドメニューが表示されます。 

③ 【はがきうら】の【年賀状】をクリックします。 

 

④ 【デザイン選択ナビ】の画面が表示されます。 
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はがきの文面を作ろう 
はがきのデザインを選ぼう 

第１章 
レッスン１ 

 

 デザイン選択ナビの画面構成 

ガイドメニューから作成したいはがきの種類を選択すると、デ

ザイン選択ナビの〔一覧ビュー〕にサンプルが表示されます。 

各部の名称は次のとおりです。 

 

 

 

 

 

 

①デザイン／背景／イラスト切替 

  デザイン、背景、イラストを選ぶ画面に切り替えることが 

  できます。 

②一覧ビュー／リアルビュー切替 

  サンプルの表示方法を切り替えます。 

③サンプルサイズ変更 

  一覧ビューでサンプル大きさを５段階で切り替えます。 

④お気に入り 

  気に入ったサンプルを登録しておくことができます。 

ここが大事！ 
  

サンプルの種類 サンプル一覧

①デザイン／背景／イラスト切替

③サンプルサイズ変更

②一覧ビュー／リアルビュー切替 

④お気に入り 
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はがきの文面を作ろう
はがきのデザインを選ぼう

第１章 
レッスン１

２ サンプルの選択 

一覧に表示されるサンプルの中から、作成したいはがきのデザ

インを選択します。 

 

① サンプルの種類を選択します。ここでは、【デザイン】から

【年賀状】の【ビジネス】を選択しています。 

 

② さまざまなサンプルが表示されます。 

一覧から【CD02＿初春の】をクリックします。 

③ 【完了】をクリックします。 
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はがきの文面を作ろう 
はがきのデザインを選ぼう 

第１章 
レッスン１ 

④ 画面左側にサンプルが表示されます。 
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はがきの文面を作ろう
はがきのデザインを選ぼう

第１章 
レッスン１

レッスン１のまとめ 

このレッスンでは、はがきのうら面のサンプルの選択を行いま

した。 

 

 楽々はがきの編集時の画面構成 

 

各部の名称は次のとおりです。 

 

 

 

・タイトルバー  ファイル名が表示されます。 

・メニューバー  すべての機能が格納されています。 

・コマンドバー  主な機能をアイコンで表示しています。 

・ツールボックス 文章、絵や写真を編集する機能を表示して 

         います。 

 

ここが大事！ 

メニューバー コマンドバータイトルバー 

ツールボックス 
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はがきの文面を作ろう 
はがきのデザインを選ぼう 

第１章 
レッスン１ 

特に〔コマンドバー〕はよく使う機能をアイコンで表示し、ク

リックするだけでそれぞれの機能を実行できます。 

 

 

 

 

 

・はがきレイアウト画面： 

作成中のはがきの状態を表示する画面です。 

・設定画面： 

  設定を行う画面です。設定は、はがきレイアウト画面に 

反映されます。 

 

コマンドバーのアイコンをクリックすると、選んだコマンドに

合わせて設定画面の内容が変更されます。 

編集画面では、文字または絵や写真などのサイズ変更や移動な

どができます。 

  

設定画面はがきレイアウト画面 
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はがきの文面を作ろう
はがきのデザインを選ぼう

第１章 
レッスン１

 
〔一覧ビュー〕でサンプルを選ぶ時に、小さくて確認しにくい

場合は、大きく表示することができます。 

 

 〔リアルビュー〕で確認 

サンプルが拡大表示されます。 

 

① 画面右上の【リアルビュー】をクリックします。画面中央に

サンプルが大きく表示されます。 

 

② 左右のサンプルをクリックすると、次々と別のサンプルが大

きく表示されます。 

③ 大きく表示されたサンプルをクリックすると【一覧ビュー】

に戻り、選択された状態になります。 

 

④ 【完了】をクリックします。 

 

 〔はがきレイアウト画面〕で確認 

〔設定画面〕に一覧表示されているサンプルは、クリックする

たびにはがきレイアウト画面に大きく表示されます。設定画面

で小さくて確認しにくい時は、見てみたいサンプルをクリック

しながら選びます。 

ちょっと一言 
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はがきの文面を作ろう 
タイトルを編集しよう 

第１章 
レッスン２ 

レッスン２ タイトルを編集しよう 

はがきの題字を編集しましょう。題字を変更してサイズ調整し、

オリジナルはがきを作ります。 

 

１ 題字の変更 

デザイン性のある題字は、文字ではなく絵や写真として用意さ

れています。サンプルの題字を削除し、別の題字に置きかえま

す。 

 

① はがきレイアウト画面の題字にマウスポインターを合わせ、 

の状態でクリックします。 

 

② 題字が■（ハンドル）で囲まれ、選択されたことを確認しま

す。 
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はがきの文面を作ろう
タイトルを編集しよう

第１章 
レッスン２

③ ツールボックスの【削除】をクリックします。 

 

④ 題字が削除されます。 

 

⑤ コマンドバーの【絵や写真】をクリックします。 
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はがきの文面を作ろう 
タイトルを編集しよう 

第１章 
レッスン２ 

⑥ 設定画面に絵や写真の一覧が表示されます。 

⑦ 【オールシーズン 2013】の種類をスクロールし、【タイト

ル縦】の をクリックします。 

 

⑧ 【賀詞＿３行】をクリックします。 

 

⑨ 一覧表示された題字を選択します。ここでは、次のような題

字を選択しています。 

 

スクロール




